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JAK WYPELNIC WNIOSEK O PLATNOSC W PROGRAMIE CZYSTE

POWIETRZE

Informacje ogdlne:

Po zawarciu umowy dotacji/pozyczki i zrealizowaniu catosci lub czesci zadan okreslonych w
ww. umowie, ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym, Beneficjent moze wystgpi¢ do
wfosigw o ich rozliczenie i uruchomienie ptatnosci za wykonany zakres prac.

Wyptata srodkéw (czesciowa lub koricowa) dokonywana jest na podstawie wniosku o
ptatno$é sporzadzonego przez Beneficjenta.

Wfosigw dokona wyptat kwoty dotacji/pozyczki w kwocie zaakceptowanych kosztéw
kwalifikowanych, w terminie do 30 dni od dnia spetnienia ostatniego z wymaganych
warunkow, tj.:

a. skutecznego ustanowienia przez Beneficjenta zabezpieczenia sptaty pozyczki oraz innych
naleznosci, a takze zaakceptowanie przez wfosigw dokumentéw potwierdzajgcych
ustanowienie tego zabezpieczenia;

b. przedtozenie wniosku o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami m.in.: protokotem
wykonawcy; potwierdzonymi przez Beneficjenta za zgodnos$¢ z oryginatem kopiami faktur
lub innych réwnorzednych dowoddéw ksiegowych; dokumentami potwierdzajgcymi
dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy, jezeli Beneficjent dokonat
zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy z wtasnych srodkéw,

z zastrzezeniem pkt.4.

W uzasadnionych przypadkach wfosigw moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatnosé zadaé
od Beneficjenta ztozenia wyjasnien lub przedstawienia dodatkowych dokumentéw. Termin
wyptaty kwoty dotacji/pozyczki, o ktérym mowa w pkt. 3, liczony jest wéwczas od dnia
dostarczenia przez Beneficjenta stosownych wyjasnied lub ostatniego z zgdanych przez
wfosigw dokumentéw.

W przypadku stwierdzenia przez wfosigw nieprawidtowosci w przedtozonych przez
Beneficjenta dokumentach, w szczegdélnosci $wiadczacych o realizacji przedsiewziecia
niezgodnie z Umowg o dofinansowanie, wfosigw moze zawiesi¢ wyptate dotacji/pozyczki lub
dokona¢ wyptaty dotacji/pozyczki w czesci uznanej za uzasadniona.

W przypadku zawieszenia wyptaty dotacji/pozyczki wfosigw moze zobowigza¢ Beneficjenta
do podjecia oznaczonych dziatan w celu usuniecia przyczyny zawieszenia po zrealizowaniu,
ktérych wyptata dotacji/pozyczki zostanie wznowiona.

Woyptata kwoty dotacji/pozyczki nastgpi przelewem bezposrednio na wskazany we wniosku
o ptatnos¢ rachunek bankowy wykonawcy lub sprzedawcy, po zakupie, dostawie Ilub
montazu, urzadzen, instalacji oraz wyrobow budowlanych objetych zestawieniem rzeczowo-
finansowym. Wfosigw poinformuje Beneficjenta o dokonaniu wyptaty na rzecz wykonawcy
lub sprzedawcy.

Za dzien wypfaty uznaje sie dzienl obcigzenia rachunku bankowego wfosigw.

Pierwsza wyptata kwoty dotacji/pozyczki moze nastgpi¢ po zamontowaniu w budynku
nowego zrédta ciepta chyba, ze w budynku istnieje juz zrédto ciepta spetniajgce wymagania
programu priorytetowego Czyste Powietrze.

Wszelkie dokumenty winny by¢ wystawione/dotyczyé/zawieraé imie i nazwisko Beneficjenta.
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Faktury dotyczgce wykonania przedsiewziecia lub ich specyfikacje winny zawiera¢ dane
identyfikujgce zakupione izamontowane urzadzenia, materiaty, wyroby (producent, typ,
nazwa), tak by mozna byto jednoznacznie odniesé¢ sie do certyfikatow, etykiet klasy
energetycznej, zaswiadczen producenta, karty produktu, atestéw wyrobdédw budowlanych,
urzadzen.

Wszelkie dokumenty, dostarczone w formie kserokopii winny by¢ uwierzytelnione
»Za zgodnosc¢ z oryginatem” czytelnym podpisem Beneficjenta.

Przed przystgpieniem do wypetnienia wniosku o ptatnos¢ nalezy doktadnie zapoznac sie
z dokumentami dotyczacymi zawartej umowy o dofinansowanie, tj. wnioskiem o ptatnosé,
protokotem odbioru wykonawcy, protokotem koncowym, programem priorytetowym Czyste
Powietrze.

Jak wypetni¢ Wniosek o ptatnosc¢:
Nr wniosku - nalezy poda¢ kolejny nr wniosku, (jezeli pierwszy w sprawie - to 1, itd.);

Nr umowy - nalezy poda¢ numery umow o dofinansowanie (nr umowy dotacji oraz nr
umowy pozyczki — jesli byta zawarta, jesli nie, prosze wpisac nie dotyczy);

Nr rachunku bankowego - nalezy podac wtasny numer rachunku, na ktére maja by¢ przelane
srodki w przypadku przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego optacenie z wtasnych
srodkéw dowoddw ksiegowych zatgczonych do wniosku;

W polu kopie faktur- nalezy podac liczbe zatagczonych dowodéw ksiegowych.

Jakie dokumenty zatgczy¢ do Wniosku o ptatnos¢:

Protokét odbioru robdt wykonawcy — sporzadzony i czytelnie podpisany przez wykonawce i Beneficjenta, a
w przypadku wykonywania prac we wtasnym zakresie — przez Beneficjenta.

W przypadku wykonywania robdt sitami wiasnymi Beneficjenta obligatoryjna jest wizytacja koricowa,
polegajaca na potwierdzeniu przez przedstawicieli wfosigw lub podmiotu upowaznionego przez wfosigw
zrealizowanego zakresu przedsiewziecia w miejscu jego realizacji. Podczas przeprowadzania czynnosci
kontrolnych, sporzadzany jest Protokdt koncowy podpisywany przez przedstawiciela wfosigw i Beneficjenta.
Dokument ten stanowi dodatkowo podstawe do wyptaty srodkow;

Kopie faktur lub innych réwnorzednych dowoddéw ksiegowych potwierdzajgce zakup materiatow lub ustug w
ramach przedsiewziecia:

e potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem - opatrzone czytelnym podpisem przez Beneficjenta,

e odzwierciedlajgce zakres zrealizowany zgodnie z zestawieniem finansowo — rzeczowym,

e w przypadku wniosku o wyptate na rachunek wykonawcy lub sprzedawcy w dokumencie ksiegowym
musi by¢ wskazany numer rachunku bankowego,

e oryginaty ww. dokumentéw powinny by¢ wystawione na Beneficjenta i opisane przez Beneficjenta, ze
zostaty ,dofinansowano ze $rodkéw umowy pozyczki/dotacji nr...... z dnia....... w ramach programu
Czyste Powietrze;

Dokument dokonanego przelewu lub inny dokument_poswiadczajgcy optacenie faktur, oraz innych
rownorzednych dowodoéw ksiegowych.

Dokument dofacza sie w przypadku wniosku o wyptate srodkdow na rachunek Beneficjenta - potwierdzenie
zaptaty za faktury (potwierdzenie przelewu lub wycigg bankowy). Jesli na fakturze nie znajduje sie adnotacja
»Zaptacono gotowkga”, nalezy potwierdzi¢ dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy stosownym dokumentem;

Dokument potwierdzajacy trwate wytgczenie z uzytkowania zrédta ciepta:



¢ kopia imiennego dokumentu zeztomowania- formularz przyjecia odpadéw metali, o ktérym mowa w
Ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, art. 102, potwierdzajgcego trwate wytgczenie z
uzytkowania zrédta ciepta - dotyczy: kotta na wegiel, kotta na biomase, pieca wolnostojgcego typu
koza, trzonu kuchennego.

5. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych zgodnosc¢ zainstalowanego zrddta ciepta, odnawialnych zrdodet energii,
wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta z wymaganiami okreslonymi w Programie (certyfikaty, etykiety
klasy energetycznej, zaswiadczenie producenta/karta produktu) m.in.:

e jedli zakupiono i zamontowano kociot na paliwo state (wegiel gruby, s$redni, miatowy/biomasa
pochodzenia lesnego i rolniczego) z armaturg zabezpieczajgcy i regulujgcy, uktadem doprowadzenia
powietrza i odprowadzenia spalin — nalezy dotaczy¢ dokument wydany przez akredytowang
instytucje potwierdzajgcy spetnienie przez kociot co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu
Komisji (UE) 2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogdw dotyczgcych ekoprojektu dla kottéw
na paliwa state (Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100);

Dodatkowo Zrddta ciepta musza spetnia¢ wymogi aktéw prawa miejscowego, o ile takie zostaty
ustanowione;

¢ jesli wistniejgcym budynku, zamontowane jest juz zrddto ciepta na paliwo state (wegiel lub biomasa), a
dofinansowaniem nie objeto jego wymiany, do wniosku o pfatnos¢ (na zakres zwigzany np. z
przedsiewzieciami termomodernizacyjnymi), nalezy dotgczy¢ dokument wydany przez akredytowang
instytucje potwierdzajgcy spetnienie wymagan co najmniej 5 klasy wg normy europejskiej EN 303-
5:2012 lub nowszej;

e jesli zakupiono i zamontowano kociot gazowy kondensacyjny lub kociot olejowy kondensacyjny: ze
sterowaniem, armaturg zabezpieczajgcg i regulujacg, uktadem doprowadzenia powietrza i
odprowadzenia spalin, zbiornikiem na gaz/olej - kotty muszg spetniaé, w odniesieniu do ogrzewania
pomieszczen, wymagania klasy efektywnosci energetycznej minimum A, okreslone w Rozporzadzeniu
delegowanym Komisji (UE) NR 811/2013 z dnia 18 lutego 2013 r., oraz w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2017/1369 z dnia 4 lipca 2017 r. ustanawiajgcym ramy etykietowania
energetycznego i uchylajgcym dyrektywe 2010/30/UE — do wniosku nalezy dotgczyé etykiete klasy
energetycznej lub zaswiadczenie producenta o spetnieniu wymagan klasy energetycznej minimum A;

e jedli zakupiono i zamontowano pompe ciepta (powietrze/woda, powietrze/powietrze, grunt/woda,
woda/woda) z osprzetem; - muszg spetnia¢ wymogi okreslone w Rozporzadzeniu delegowanym
Komisji (UE) NR 811/2013 z dnia 18 lutego 2013 r. oraz w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2017/1369 z dnia 4 lipca 2017 r. ustanawiajgcym ramy etykietowania energetycznego i
uchylajgcym dyrektywe 2010/30/UE. Pompy ciepta muszg spetnia¢ w odniesieniu do ogrzewania
pomieszczen wymagania klasy efektywnosci energetycznej minimum A+ - do wniosku nalezy dotgczy¢
etykiete klasy energetycznej lub zaswiadczenie producenta o spetnieniu wymagan klasy energetycznej
minimum A+;

e jesli zakupiono i zamontowano kolektory stoneczne z osprzetem - do wniosku nalezy dotgczy¢
certyfikat zgodnosci z normg PN-EN 12975-1 ,Stoneczne systemy grzewcze i ich elementy — kolektory
stoneczne — Cze$s¢ 1: Wymagania ogdlne” wraz ze sprawozdaniem z badan kolektorow
przeprowadzonym zgodnie z normg PN-EN 12975-2 ,Stoneczne systemy grzewcze i ich elementy -
kolektory stoneczne - Cze$¢ 2: Metody badan” lub PN-EN ISO 9806 ,Energia stoneczna - Stoneczne
kolektory grzewcze - Metody badan” lub europejski znak jakosci ,Solar Keymark”, nadany przez
wtasciwg akredytowang jednostke certyfikujgcg. Data potwierdzenia zgodnosci z wymagang norma
lub nadania znaku nie moze by¢ wczesniejsza niz 5 lat, liczac od daty ztozenia wniosku o
dofinansowanie;

e jesli zakupiono i zamontowano ogniwa fotowoltaiczne z osprzetem - do wniosku nalezy dotgczy¢
certyfikat zgodnosci z normg PN-EN 61215 ,Moduty fotowoltaiczne (PV) z krzemu krystalicznego do
zastosowan naziemnych - Kwalifikacja konstrukcji i aprobata typu” lub z normg PN-EN 61646
,Cienkowarstwowe naziemne moduty fotowoltaiczne (PV) - Kwalifikacja konstrukcji i zatwierdzenie
typu”, lub z normami réwnowazinymi, wydanymi przez wiasciwg akredytowang jednostke
certyfikujacg. Data potwierdzenia zgodnosci z wymagang normg nie moze by¢ wczesniejsza niz 5 lat
liczac od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie. Certyfikat zgodnosci inwertera z normg PN-EN
50438 Wymagania dla instalacji mikrogeneracyjnych przeznaczonych do réwnolegtego przytaczenia
do publicznych sieci certyfikujg oraz posiada¢ oznakowanie CE;

e w przypadku zabudowy instalacji wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta — Uktad wentylacji
mechanicznej nawiewno-wywiewnej z odzyskiem ciepta musi spetnia¢ wymagania zgodnie z normg
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PN-EN 308 ,Wymienniki ciepta - Procedury badawcze wyznaczania wydajnosci urzadzen
do odzyskiwania ciepta w uktadzie powietrze-powietrze i powietrze-gazy spalinowe. Do wniosku
nalezy dofaczy¢ dokument potwierdzajacy spetnienie ww. wymagan wydany przez producenta
urzadzen;

e w przypadku pozostatych zrédet ciepta wymienionych w Programie oraz wymienionych powyzej
wymagane jest zachowanie oryginatow dokumentéw: gwarancji producenta oraz dokumentow
potwierdzajgcych wymagania techniczne zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa, przez okreslony
umowa okres trwatosci przedsiewziecia; Wymog powyzszy dotyczy rdwniez zachowania oryginatéw
faktur, zawierajacych dane o ktérych mowa w pkt.11 ,Informacje ogdlne”, dotyczacych wykonania
przedsiewziecia.

6. Kopie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe wydang zgodnie z Ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2018 r., poz. 1202, z p6zn. zm.) lub kopie zgtoszenia rozpoczecia robét budowlanych na
budynek objety przedsiewzieciem. Dokument dotacza sie w przypadku budynkéw nowobudowanych.

7. Dokument potwierdzajacy uzyskanie dofinansowania zakresu rzeczowego wchodzacego w skiad
przedsiewziecia z innych srodkéw publicznych. Dotgczany w przypadku zaznaczenia w pkt. 6 wniosku o
ptatno$¢ Oswiadczenia o uzyskaniu dofinansowania zakresu rzeczowego wchodzacego w sktad
przedsiewziecia z innych Srodkéw publicznych (np. dofinansowanie z gminy).

Do momentu catkowitego rozliczenia umowy, a wiec w szczegdlnosci do zakonczenia okresu trwatosci
przedsiewziecia , Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania oryginatéw dowoddéw ksiegowych
oraz pozostatych dokumentéw dotyczacych przyznanego dofinansowania.

W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z wtasciwym wfosigw.



